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1.

DZIAt |

POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziat 1

§1

Zakres regulacji

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza sie zgodnie z:

1) Regulaminem udzielania zaméwien przez Watbrzyskie Przedsiebiorstwo Wodociggow
i Kanalizacji Sp. z 0.0., zwanym dalej Regulaminem, dla zamdwien sektorowych okreslonych
w art. 132 aktualnie obowigzujgcej ustawy Prawo zamédwien publicznych tj. udzielanych
w celu wykonywania dziatalnosci zwigzanej z tworzeniem sieci przeznaczonych do
Swiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub
dostarczania wody pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami, zamédwien
zwigzanych z kanalizacjg i oczyszczaniem sciekdw oraz zamdéwien zwigzanych z projektami
dotyczacymi inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji pod warunkiem, ze ilo$¢ wody
wykorzystywanej do celéw dostaw wody pitnej stanowi ponad 20% tgcznej ilosci wody
dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom nawadniajgcym lub melioracyjnym jezeli:

a) warto$s¢ zamoéwienia jest mniejsza niz wyrazona w zfotych réwnowartos¢ kwoty
418 000,00 euro dla dostaw lub ustug,

b) warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty
5225 000,00 euro dla robét budowlanych.

2) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, wraz z pdzniejszymi zmianami), wraz z aktami wykonawczymi do
tej ustawy:

a) dla zaméwien sektorowych okreslonych w art. 132 aktualnie obowigzujgcej ustawy
Prawo zamdwien publicznych tj. udzielanych w celu wykonywania dziatalnosSci zwigzanej
z tworzeniem sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub
kierowania takimi sieciami, zamoéwien zwigzanych z kanalizacjg i oczyszczaniem $ciekéw
oraz zamoéwien zwigzanych z projektami dotyczacymi inzynierii wodnej, nawadniania lub
melioracji pod warunkiem, ze ilos¢ wody wykorzystywanej do celéw dostaw wody pitne;j
stanowi ponad 20% facznej ilo$ci wody dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom
nawadniajgcym lub melioracyjnym jezeli:
— wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosc
kwoty 418 000,00 euro dla dostaw lub ustug,
— wartos¢ zamowienia jest rdwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢
kwoty 5 225 000,00 euro dla rob6t budowlanych.
b) dla pozostatych zamodwien nie bedgcych zamdwieniami sektorowymi jezeli wartoscé
zamodwienia przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty 30 000,00 euro.

Zamodwienia wspotfinansowane ze s$rodkdw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych

z przepiséw prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposéb udzielania takich zaméwien.

Kierownik Zamawiajgcego po podjeciu wtasnej decyzji lub poprzez akceptacje pisemnej

propozycji, w szczegdlnosci z powodu awarii lub pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia moze

ustali¢ dla zamowien sektorowych, ktorych warto$é¢ jest nizsza od wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 418 000,00 euro dla dostaw lub ustug albo jest nizsza od wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 5 225 000,00 euro dla robét budowlanych:
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1) zasady i tryb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia odmienny od
przyjetego w niniejszym Regulaminie uregulowania wewnetrznego stosujac:
a) tryb negocjacyjny —zamdwienie lub zawarcie umowy, w drodze negocjacji lub
b) tryb ofertowy —zamdwienie lub zawarcie umowy, przez ztozenie oferty i jej przyjecie lub
c) wybra¢ i ustali¢ samodzielnie tryb udzielenia zamdwienia lub zawieranej umowy,
wprowadzajgc zupetnie nowy tryb, inny od wskazanych powyzej albo tez dokonujac
modyfikacji jednego ze wskazanych powyzej trybéw lub dokonaé ich potaczenia
z mozliwoscig ich modyfikacji.
Udzielenie zamoéwien w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajagcych z innych aktéw prawnych dotyczacych
Zamawiajgcego, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposdb udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmow finansowych.

Rozdziat 2

§2

Definicje

Uzyte w Regulaminie udzielania zaméwien przez WPWiK Sp. z 0.0. pojecia oznaczaja:

1) Ustawa PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, zm. wraz z pdzniejszymi zmianami) ;

2) Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamdwieri przez WPWiK
Sp. z o0.0. dla dostaw, ustug i robét budowlanych;

3) Zamowienie sektorowe - nalezy przez to rozumiec:

a) zamoéwienie udzielane w celu wykonywania dziatalnosci zwigzanej
z tworzeniem sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug
zwigzanych z produkcjg lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody
pitnej do takich sieci lub kierowania takimi sieciami,

b) zamoéwienie zwigzane z kanalizacjg i oczyszczaniem Sciekow,

) zamodwienie zwigzane z projektami dotyczacymi inzynierii wodnej, nawadniania
lub melioracji pod warunkiem, ze ilos¢ wody wykorzystywanej do celéw
dostaw wody pitnej stanowi ponad 20% tgcznej ilosci wody dostepnej dzieki
tym projektom lub instalacjom nawadniajgcym lub melioracyjnym.

4) WPWIK Sp. z 0.0. - nalezy przez to rozumie¢ Watbrzyskie Przedsiebiorstwo Wodociggéw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Watbrzychu;

5) Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Watbrzyskie Przedsiebiorstwo Wodociggéw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Watbrzychu;

6) Kierownik Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢:

a) osobe / osoby upowaznione do zarzadzania i reprezentacji Watbrzyskiego
Przedsiebiorstwa Wodociggdéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. zgodnie z odpowiednimi
dokumentami lub

b) osobe / osoby posiadajgce odpowiednie petnomocnictwo / upowaznienie do
wykonywania czynnosci objetych postanowieniami niniejszego Regulaminu,
wyltgcznie pod nieobecnos$é (szkolenie, urlop, wyjazd stuzbowy, zwolnienie
chorobowe) wszystkich oséb uprawnionych, o ktérych mowa powyzej;

7) Wykonawca - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

Dokumentacja przetargowa - nalezy przez to rozumieé¢ dokumentacje przygotowang
przez Zamawiajgcego tj. : specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, zaproszenie do
zfozenia oferty, zaproszenie do negocjacji, zapytanie ofertowe, ogloszenie
0 zamdwieniu lub inne dokumenty niezbedne dla przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia;

Robota budowlana — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w aktualnym Rozporzadzeniu wtasciwego
Ministra w sprawie wykazu robot budowlanych wydanym na podstawie art. 2c ustawy
PZP lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

Obiekt budowlany - nalezy przez to rozumie¢ wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii lgdowej i wodnej, ktdry moze samoistnie spetniac
funkcje gospodarczg lub techniczng;

Dostawa - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

Ustuga — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy;

Cena — nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 aktualnie
obowigzujgcej ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug
(Dz. U. poz. 915 z pdzniejszymi zmianami);

Najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumiec oferte:
a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia w szczegdlnosci w przypadku zamodwien
w zakresie dziatalnosci twdrczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory
opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktdra najlepiej spetnia kryteria inne niz
cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo

b) z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

Oferta czeSciowa — nalezy przez to rozumieé¢ oferte przewidujaca, zgodnie
z trescig dokumentacji przetargowej, wykonanie czesci zamdwienia;
Oferta wariantowa — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujacg, zgodnie

z warunkami okreslonymi w dokumentacji przetargowej, odmienny niz okreslony przez
Zamawiajgcego sposdb wykonania zamdwienia;

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia — nalezy przez to rozumiec¢ postepowanie
wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia o zamdwieniu lub przestania zaproszenia
do skfadania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru
oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamdwienia, lub —
w przypadku negocjacji z Wykonawcg — wynegocjowania postanowien takiej umowy;
Umowa ramowa — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy Zamawiajgcym
a jednym lub wiekszg liczbg Wykonawcéw, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw
dotyczacych zamowien, jakie mogg zostaé¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci
cen i jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

Dialogu — rozumie sie przez to dialog techniczny unormowany przepisami Regulaminu
udzielania zamowien przez WPWIK Sp. z 0.0.;

Wartos¢ zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawecy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia;

Razaco niska cena - nalezy przez to rozumie¢ koszt lub cene za cato$¢ zaméwienia lub jej
istotne czesci sktadowe, bedace podstawg do rozliczenia wyodrebnionego elementu
przedmiotu zamodwienia lub skalkulowania rzeczywistego wynagrodzenia Wykonawcy
budzace watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
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22)

23)

24)

25)

zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisow;

Awaria - nalezy przez to rozumiec nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
powodujgce trwatg przerwe prowadzonej dziatalnosci lub operacji,
w szczegdlnosci zwigzanych z siecig wodociggowa lub zwigzanych z kanalizacjg lub utrate
wiasciwosci  systemow lub elementéw systemu wymagajgce natychmiastowego
usuniecia ze wzgledéw technologicznych, prawnych, spotecznych lub innych i podjecia
natychmiastowych dziatan zabezpieczajgcych i naprawczych w celu przywrdcenia stanu
sprzed awarii;

Pilna potrzeba udzielenia zaméwienia - wystgpienie okolicznosci powodujgcych
konieczno$¢ natychmiastowego udzielenia zamdwienia, w celu ochrony interesu,
w szczegolnosci ochrony zdrowia i zycia, bezpieczenstwa, zapobiegania szkodzie
w majatku i ochrone Srodowiska, ktérego naruszenie zagrozone jest wystgpieniem
nieprzewidywalnych okolicznosci, a ktéry to interes moze doznaé uszczerbku
w przypadku zbyt dtugiego oczekiwania na udzielenie zamoéwienia a w zaistniatej sytuacji
nie da sie zachowaé terminéw okreslonych na przeprowadzenie procedury dla trybéw
gwarantujacych zachowanie zasady konkurencyjnosci okreslonych w Regulaminie;
Pracownik samodzielnego stanowiska — jednoosobowa komdrka organizacyjna
Zamawiajgcego podlegajgca bezposrednio pod Kierownika Zamawiajgcego;

Cykl zycia - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegélnosci badanie,
rozwéj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie,
naprawe, modernizacje, zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie,
zuzycie, wyburzenie, wycofanie i usuwanie.
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11.

DZIAL II
PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN
Rozdziat 1
§3
Zasady udzielania zamoéwien

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamodwienia
w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcéw
oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci, przejrzystosci, racjonalnego gospodarowania
$rodkami finansowymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw finansowych w sposdb celowy,
oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Zaméwienia udziela sie wytgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu
z zastrzezeniem wyjatkdw w nim przewidzianych.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy zapewniajgcy
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni s3: kierownicy komorek
whnioskujgcych, inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.

Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku jezeli Wykonawca sktadajgcy oferte
zamiesci tylko same zastrzezenie, ze dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
a nie wykaze skutecznie, ze informacje te stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, wdéwczas
Zamawiajgcy uzna te informacje za jawne. Wykazywanie przez Wykonawce, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa po uptywie terminu skfadania ofert zostanie
uznane za nieskuteczne z wyjatkiem przypadkdéw okreslonych w ust. 8. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, odczytywanych podczas otwarcia ofert.

Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie do
ztozenia wyjasnien, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy
bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsiebiorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie Zamawiajacy uzna za skuteczne wytgcznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz
samego zastrzezenia, jednoczesSnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej lub
elektronicznej, wedtug wyboru Zamawiajgcego opisanego w dokumentacji przetargowe;j.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.), jezeli przepisy odpowiednio Regulaminu lub ustawy
PZP nie stanowig inaczej.



12.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzied ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

§4

Ustalenie wartosci zamodwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia komodrka wnioskujgca szacuje
z nalezytg starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje
obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych czy Regulaminu.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

Szacunkowg wartos$¢ zamowienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug Sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamodwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych Wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe Wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamodwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy PZP lub Regulaminu.



§5

Opis przedmiotu zamdwienia

Przed wszczeciem postepowania komarka wnioskujgca sporzgdza opis przedmiotu zamodwienia
z uwzglednieniem wytycznych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mieé wptyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakdédw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych Wykonawcéw lub produktéw, chyba ze
zachodzi wyjatek, o ktdrym mowa w ust. 5 lub jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamoéwienia i Zamawiajgcy nie moze opisaé przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,, lub rownowazny”.

W przypadku robét budowlanych, gdy jest to wymagane, przedmiot zamowienia opisuje sie
z uwzglednieniem przepiséw aktualnie obowigzujgcej ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo
budowlane.

W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji lub typizacji dostaw, ustug lub roboét
budowlanych, zapewniajgca utrzymanie wymaganych standardow jakosciowych lub gdy
specjalistyczny charakter lub specyfika zamowienia powoduje, ze zamdwienie to moze by¢
realizowane przez ograniczong liczbe Wykonawcdw zapewniajgcych utrzymanie wymaganych
standardéw jakosciowych, Zamawiajgcy moze opisaé przedmiot zamdwienia przez wskazanie
znakéw towarowych, patentow lub jego pochodzenia (wskazanie konkretnego produktu, typu
lub producenta), zrédfa lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez ograniczong liczbe Wykonawcéw. Dopuszcza sie réwniez opisanie
przedmiotu zamowienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub jego pochodzenia
(wskazanie konkretnego produktu, typu lub producenta) w przypadku jesli jest to uzasadnione
racjonalng potrzebg Zamawiajgcego. Dziatania takie nie naruszajg zasady zachowania uczciwej
konkurencji.

§6

Dialog techniczny

Zamawiajgcy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, moze poinformowac
Wykonawcéw o planach i oczekiwaniach dotyczacych zaméwienia, w szczegdlnosci moze
przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajac sie do ekspertow, organdéw wtadzy publicznej lub
Wykonawcéw o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do ustalenia
wartosci zamodwienia, przygotowania opisu przedmiotu zamoéwienia, specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia lub okreslenia warunkéw umowy.

Dialog prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie potencjalnych Wykonawcéw i oferowanych przez nich rozwigzan.

Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia dialogu oraz o jego
przedmiocie na stronie internetowe;j.
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§7
Wszczecie procedury i udzielenie zamoéwienia

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie odpowiednio poprzez ztozenie zapotrzebowania,
zaméwienia lub wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia przez
zainteresowang komarke wnioskujgcg do Kierownika Zamawiajgcego.
W przypadku zamowien o wartosci przekraczajgcej 30 000,00 ztotych (bez VAT) wniosek (przed
zatwierdzeniem przez Kierownika Zamawiajgcego), o ktérym mowa w ust. 1 sktada sie do
komérki ds. zamowien publicznych celem jego zaopiniowania.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera w szczegdlnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia,
2) szacunkowa warto$¢ zamodwienia w ztotych i euro, wraz ze wskazaniem podstawy
0szacowania,
3) wskazanie zrédta finansowania (Srodki wtasne lub pochodzace od podmiotéw zewnetrznych),
4) cel i zasadnos¢ udzielenia zamdwienia, w tym identyfikacja potrzeb udzielenia zamdéwienia,
5) proponowany sposéb wyboru Wykonawcy.
Postepowania o udzielenie zaméwienia, ktérych wartos¢ nie przekracza 30 000,00 zt (bez VAT)
przeprowadzajg osoby merytorycznie, odpowiednio zainteresowane realizacja danego
zamodwienia, stosownie do podziatu zadan i obowigzkdw wynikajgcych w szczegolnosci
z obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego WPWiK Sp. z 0.0. tj. :
1) kierownicy komdrek organizacyjnych lub wyznaczeni przez nich podlegli pracownicy albo
pracownik lub

2) Pracownicy samodzielnych stanowisk.
Wszelkie czynnosci prowadzone przez wyznaczonych pracownikéw zgodnie z pkt 1) wymagajg
akceptacji przez kierownika danej komorki organizacyjnej. Kazda komodrka organizacyjna lub
Pracownik samodzielnego stanowiska przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia,
ktorego wartos¢ nie przekracza 30 000,00 zt (bez VAT) informuje komérke ds. zaméwien
publicznych o zamiarze udzielenia zamdéwienia podajgc ustalong wartos¢ zamowienia, chyba ze
zamoéwienie objete jest juz zawartg wczesniej umowa lub innym wczesniejszym dokumentem.
W przypadku jesli z informacji uzyskanej od kilku komdrek organizacyjnych wynika, ze wartosc¢
zamoéwienia przekracza kwote 30 000,00 zt (bez VAT) wowczas pracownik komorki ds. zamowien
publicznych informuje zainteresowane komaérki organizacyjne o tym fakcie, wskazujgc wytyczne
dotyczace udzielenia takiego zaméwienia.
Postepowania o udzielenie zamdéwienia, ktérych wartos¢ przekracza 30 000,00 zt (bez VAT)
przeprowadzajg osoby merytorycznie, odpowiednio zainteresowane realizacja danego
zamoéwienia, stosownie do podziatu zadan i obowigzkdw wynikajgcych w szczegdlnosci
z obowigzujgcego Regulaminu Organizacyjnego WPWiK Sp. z 0.0. tj.:

1) kierownicy komdrek organizacyjnych lub wyznaczeni przez nich podlegli pracownicy /

pracownik wspdlnie z pracownikiem komarki ds. zamowien publicznych lub
2) Pracownicy samodzielnych stanowisk wspdlnie z pracownikiem komorki ds. zaméwien
publicznych.

Kierownicy poszczegdlnych komadrek organizacyjnych mogg zleci¢ wykonanie poszczegdlnych
zadan zwigzanych z niniejszg procedurg podlegtym pracownikom, z zastrzeieniem ze wszelkie
czynnosci prowadzone przez tych pracownikéw wymagajg udokumentowanej akceptacji przez
kierownika danej komorki organizacyjnej.
Do przeprowadzenia postepowan, o ktérych mowa w ust. 5 Kierownik Zamawiajgcego moze
powotaé komisje przetargows.
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10.

11.

12.

13.

Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, komérka wnioskujgca sktada wniosek o udzielenie

zamoéwienia. Podpisany przez kierownika komoérki wnioskujgcej lub Pracownika samodzielnego

stanowiska wniosek o udzielenie zamdéwienia wymaga opinii komérki ds. zamdwien publicznych

a nastepnie jest przekazywany do zatwierdzenia Kierownika Zamawiajgcego.

Whiosek o udzielenie zamdwienia sktada sie w przypadku zamédwien, ktérych wartosé przekracza

30 000 zt (bez VAT).

Whiosek o udzielenie zamodwienia zawiera w szczegdlnosci:

1) szacunkowg wartos¢ zamdwienia w ztotych i euro, wraz ze wskazaniem podstawy
0szacowania,

2) informacje o sposobie wyboru Wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
Wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zamodwienia nalezy dotgczy¢é dokumentacje z przeprowadzonej

czynnosci wyboru Wykonawcy. Komdrka ds. zamowiern publicznych ma prawo zgdac

uzupetnienia informacji lub korekty wniosku o udzielenie zamdwienia.

Jezeli zachodzi koniecznosc i niezbedne jest zawarcie umowy, wéwczas zawiera sie odpowiednia

umowe na wykonanie zamoéwienia z Wykonawcy. Komérka ds. zamdwien publicznych

zobowigzana jest do przygotowania umowy i doprowadzenia do jej zawarcia, a komodrka

whnioskujgca jest zobowigzana do wnoszenia ewentualnych uwag przed jej zawarciem.

Kazdy projekt umowy lub umowa wymaga akceptacji radcy prawnego.

Udzielenie zamdéwienia nastepuje odpowiednio poprzez zatwierdzenie zapotrzebowania lub

zamoéwienia przez Kierownika Zamawiajacego lub poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.

Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden

egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawcy, a drugi dla Zamawiajgcego.

W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sie co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego Wykonawcy, a takze cene wybranej oferty oraz

inne pozostate informacje dotyczgce wyniku postepowania i oceny ofert.

Rozdziat 2

Zamawiajacy i Wykonawcy

§8

Wytaczenia po stronie Zamawiajgcego

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg wytgczeniu,
jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami organdéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcédw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;
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4) pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb;
5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem

o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia sktadajg, pod rygorem

odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktorych mowa w ust. 1.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia podjete przez osobe podlegajaca

wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa

w ust. 1, powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych

niewptywajgcych na wynik postepowania.

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu,

w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami Zamawiajgcego lub innymi

osobami zatrudnionymi przez Zamawiajgcego niz okreslone w ust. 2, ktére majg bezposredni

lub posredni wptyw na wynik postepowania, a Wykonawcami zachodzi relacja okreslona

w ust. 1 pkt 2-4, odbiera od tych osdb, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej i dyscyplinarnej

za ztozenie fatszywego os$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie

okolicznosci, o ktérych mowa powyzej.

Oswiadczenia, o ktédrych mowa powyzej sktada sie w przypadku zaméwien, ktdrych wartosé

przekracza 30 000,00 zt (bez VAT) oraz wedtug stanu na dziert powziecia wiadomosci o istnieniu

przestanek wytgczenia. Oswiadczenia o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa powyzej

sktada sie w dniu ujawnienia Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu.

§9
Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia

Wykonawca sktadajacy oferte podlega weryfikacji pod wzgledem swoich kwalifikacji na
warunkach okreslonych w dokumentacji przetargowe;.

§10
Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zaméwienia

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia. Wykonawcy ubiegajacy sie
wspdlnie o udzielenie zamdwienia, ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy
i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli bytlo wymagane w
postepowaniu).

W przypadku, o ktéorym mowa w ust.1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw, o ktérych mowa
w ust. 1.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajgcy moze
7adaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia umowy regulujgcej wspodtprace tych
Wykonawcéw (m.in. umowa konsorcjum, umowa spoétki cywilnej). Dokument ten Zamawiajgcy
moze uznaé jako petnomocnictwo, jesli z jego zapisow wynikajg jednoznacznie uprawnienia,
o ktorych mowa w ust. 2.
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8§11
Dokumenty i oswiadczenia w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcow
wyltacznie oswiadczeri, dokumentéw i petnomocnictw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania wyjasnien lub uzupetniania ztozonych
dokumentdw, oswiadczen i petnomocnictw, o ile jest to niezbedne dla oceny ofert.
Zamawiajgcy moze, w prowadzonym postepowaniu najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie
zbadaé, czy Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, dokumenty, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy przekazujg, zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego okreslonym w dokumentac;ji przetargowe;.

Rozdziat 3
§12

Dokumentacja przetargowa

Dokumentacja przetargowa zawiera co najmniej:

1)  opis przedmiotu zamoéwienia;

2)  opis kryteriéw wyboru Wykonawcy;

3)  warunki realizacji zaméwienia;

4)  terminisposdb przekazania odpowiedzi przez Wykonawce.

8§13
Whiosek o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci dokumentacji
przetargowej. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji
przetargowej wptyngt do Zamawiajacego nie pdziniej niz do kohca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnienr, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 1.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat
dokumentacje przetargowg, bez ujawniania zrddta zapytania, a jezeli dokumentacja jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ dokumentacji
przetargowej. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano dokumentacje, a jezeli jest ona udostepniana na stronie
internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.
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Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci dokumentacji
przetargowej niezbedny jest czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Pojecie wniosku o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej nie nalezy utozsamiac
z innymi wnioskami o wyjasnienia nie dotyczgcymi bezposrednio dokumentacji prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia i Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania takich
wyjasnien. W przypadku, o ktdrym mowa powyzej nie stosuje sie zapiséw okreslonych w ust. 1
i ust. 4.

Rozdziat 4
Tryby udzielania zaméwien
8§14

Zamawiajgcy udziela zamowienia w jednym lub w kilku nastepujgcych trybach:

1) skierowanym do nieograniczonej liczby Wykonawcédw poprzez zamieszczenie dokumentacji
przetargowej na stronie internetowej Zamawiajgcego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcéw, chyba ze z uzasadnionych przyczyn zamdwienie moze zosta¢ wykonane
przez mniejszg liczbe Wykonawcow,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcéw,

4) w przypadku zamdwienn o wartosci nie przekraczajgcej 30 000,00 zt (bez VAT) poprzez
wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku lub w sposéb umozliwiajgcy nabycie
dostawy, ustugi lub roboty budowlanej odpowiadajgcej potrzebom Zamawiajgcego lub
Wykonawcom, ktdrzy dajg rekojmie nalezytego wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé negocjacji przed ztozeniem ofert ostatecznych o ile uzna to

za konieczne lub wynika to ze specyfiki zamdwienia.

§15
Termin skfadania ofert

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

§16
Wadium

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy okre$la kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamdwienia.
Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zamdwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis okreslony w zdaniu pierwszym stosuje sie
odpowiednio.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu,
2) gwarancjach bankowych;
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3) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktédrych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U. z2007r. Nr 42, poz. 275 z pdzniejszymi zmianami);

4) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,;

5) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie dopuszcza wptacania wadium we wilasnym punkcie

kasowym.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym. Jezeli

wadium wniesiono w pienigdzu Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt

prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy Wykonawcy.

Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 9.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktéremu zwrdcono

wadium na podstawie ust. 6, a jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku

ostatecznego rozstrzygniecia protestu lub w przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta
zostata uznana za najkorzystniejszg odmowit podpisania umowy. Wykonawca wnosi wadium

w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata

wybrana:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamodwienia na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto
wymagane w postepowaniu);

3) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie do ztozenia dokumentéw, oswiadczen lub petnomocnictw, z przyczyn lezacych po

jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw

Zamawiajgcego, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa

w §22 ust. 2 pkt 3) Regulaminu, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej

przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.
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Rozdziat 5
§17
Wyboér najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w §18 ust. 1
zdanie drugie.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie wymaganej przez Zamawiajgcego.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci dokumentacji opracowanej przez Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie przystuguje prawo do zgdania zwrotu kosztéw uczestnictwa w postepowaniu,
w szczegblnosci kosztow przygotowania i ztozenia oferty oraz pozostatych kosztéw z tym
zwigzanych.

8§18
Oferty wariantowe i oferty czesciowe

Zamawiajgcy moze dopusci¢ lub wymagaé ztozenia oferty wariantowej. Oferte wariantowg
Wykonawca sktada facznie z oferty, o ktérej mowa w §18 ust. 1, jezeli Zamawiajgcy tego
wymaga.

Zamawiajgcy moze dopuscié mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamoéwienia jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub
wiecej czesci zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe czesci zamowienia,
na ktdre oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

§19
Zmiana, wycofanie, zwrot i sktadanie ofert

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiana lub wycofanie oferty moze nastgpic¢ jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Po jego uptywie niemozliwa jest zadna zmiana oferty z zastrzezeniem § 22 ust. 2 Regulaminu
a Wykonawcy sg nimi zwigzani na warunkach okreslonych terminem zwigzania oferts.
Zamawiajgcy zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

§20

Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w dokumentacji
przetargowej, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferty, z tym ze Zamawiajgcy, co najmniej na 2 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta
zwrdcié sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wyznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium (jezeli byto
wymagane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia).
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Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane
jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego
przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania ofertg ulega zawieszeniu w przypadku wniesienia protestu przez
Wykonawce. W takim przypadku termin ten ulega zawieszeniu od dnia wptywu protestu do
siedziby Zamawiajacego do dnia jego ostatecznego rozstrzygniecia.

§21

Otwarcie ofert

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym
Ze dzien, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw, a takze informacje
dotyczace ceny, oraz pozostate informacje bedace przedmiotem oceny w kryterium oceny
ofert.

Informacje, o ktédrych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§22

Wyjasnienia tresci ztozonych ofert i poprawianie omytek

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze z73da¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty z wyjatkiem przypadkéw okreslonych

odpowiednio w §1 ust. 3 Regulaminu oraz, z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek

zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentacjg przetargowsa, nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.



§23
Odrzucenia ofert

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) Wykonawca nie spetnia wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia lub jezeli oferta jest niezgodna z wymogami Zamawiajacego,
z zastrzezeniem § 22 ust. 2 pkt. 3) Regulaminu;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
sie na poprawienie omyitki, przekazujagc oswiadczenie woli o nie wyrazeniu zgody na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w § 22 ust. 2 pkt. 3) Regulaminu;

7) Wykonaweca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w §20 ust. 2 Regulaminu, na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg;

8) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
Zamawiajgcy zgdat wniesienia wadium;

9) oferta wariantowa nie spetnia minimalnych wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego;

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw.

Zamawiajgcy moze réwniez odrzucié oferte Wykonawcy, ktory wczesniej wykonat nienalezycie

na rzecz Zamawiajgcego zamowienie, w szczegdlnosci:

1) nie wykonywat zamowienia w uméwionym terminie z przyczyn lezgcych po jego stronie;

2) dostarczyt towary o niewtfasciwej jakosci lub parametrach odbiegajgcych od zawartych
w zaakceptowanej ofercie lub zawartej umowie;

3) nie wywigzywat sie z termindow lub warunkow gwarancji / rekojmi;

4) wykonat zamdwienie, ktére byto obarczone wadami powodujgcymi koniecznosé
poniesienia dodatkowych nakfadéw finansowych, materialnych, eksploatacyjnych lub
prac wykonywanych przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze rowniez odrzuci¢ oferte Wykonawcy nie zaproszonego do sktadania ofert.

Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich Wykonawcdéw o odrzuceniu ofert, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

§24

Razaco niska cena

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego

lub wynikajagcymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,

w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamédwienia,

2) wybranych rozwigzan technicznych,

3) wyjatkowo sprzyjajacych warunkédw wykonywania zamdwienia dostepnych dla
Wykonawcy,

4) oryginalnosci projektu,

5) kosztow pracy, ktérych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z
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dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr 200, poz.
1679, z pdzniejszymi zmianami).
6) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.
7) wynikajgcym z przepisébw prawa pracy i przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamodwienie;
8) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;
9) powierzenia wykonania czesci zamodwienia podwykonawcy,
chyba, ze rozbieznosci wynikajg z oczywistych okolicznosci, ktére nie wymagajg wyjasnienia.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na
Wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien w wyznaczonym terminie
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

§25

Kryteria oceny ofert i oferty dodatkowe

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w dokumentacji przetargowej.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiece] ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybiera oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy moze ustali¢ state cene lub koszt, jezeli przepisy powszechnie obowigzujgce lub
wiasciwy organ okreslity statg cene lub koszt. W takim przypadku oferte wybiera sie w oparciu
o inne kryteria oceny ofert niz cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
koszt rozumiany jako suma kosztu nabycia i innych kosztéw cyklu zycia, nie mozna dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takim samym
koszcie, Zamawiajgcy wybiera oferte:

1) z nizszym kosztem nabycia albo

2) z nizszymi innymi kosztami cyklu zycia.
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§26

Uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie wptyneta zadna oferta lub nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzisza kwote, ktdrg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszyé te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty:

3) w przypadku, o ktérym mowa w § 25 ust. 3 Regulaminu, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

6) Srodki pochodzace od podmiotéw zewnetrznych, ktére Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia nie zostaty mu przyznane;

7) wystgpita zmiana okolicznosci, powodujgca ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamodwienia nie lezg w interesie Zamawiajgcego;

8) przed wytonieniem Wykonawcy zachodzi konieczno$¢ istotnej modyfikacji
w przedmiocie zamdwienia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci

postepowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia

rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§27

Zawarcie umowy

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego na podpisanie umowy, po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty, nie
wczesniej jednak niz po uptywie terminu na wniesienie protestu zwigzanego bezposrednio
z wynikiem postepowania / wyborem oferty Wykonawcy lub nie wczesniej niz po
rozstrzygnieciu protestu.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu o ktéorym mowa w ust. 1
w przypadku, gdy ztozono tylko jedng oferte lub w przypadku, gdy zamdwienia udziela sie po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Umowa w sprawie zamoOwienia moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu zwigzania oferts,
jezeli Zamawiajacy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
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umowy (jezeli jest wymagane w postepowaniu) w szczegdlnosci jesli zostat wyznaczony termin
na jego whniesienie, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze nie ztozono Zzadnej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu.

Zamawiajgcy moze uznaé, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia, w szczegolnosci gdy z oswiadczenia woli Wykonawcy wynika, bezpodstawna
odmowa jej zawarcia.

Rozdziat 6
§28
Dokumentowanie postepowan

Udzielenie zaméwien, dokumentuje sie w sposdb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad udzielania zamoéwien.

Zamawiajgcy przechowuje dokumentacje w sposéb gwarantujgcy jej nienaruszalnos¢ przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Dokumentacje postepowania udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia,
z zastrzezeniem ust. 7 (zdanie drugie).

Udostepnienie dokumentacji moze nastgpi¢ poprzez wglad w miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego, przestanie kopii pocztg, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
whnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody Zamawiajgcego, wnioskodawca w trakcie wgladu do dokumentacji,
W miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac
za pomocg urzadzen lub s$rodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci
ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii dokumentacji zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania
dokumentdw, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposéb, w jaki mogg by¢
one udostepnione.

Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy dokumentacje niezwtocznie. W wyjatkowych
przypadkach, w szczegélnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczacych
badania i oceny ofert, Zamawiajgcy udostepnia oferty do wgladu lub przesyta ich kopie
w terminie przez siebie wyznaczonym, nie pdzniej jednak niz w dniu przestania informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty albo o uniewaznieniu postepowania.
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Rozdziat 7
§29
Umowy ramowe

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe ramowg po przeprowadzeniu postepowania, stosujac
odpowiednio przepisy dotyczace udzielenia zamdwienia w trybie skierowanym do
nieograniczonej liczby Wykonawcow, okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Umowe ramowg zawiera sie na okres nie dtuzszy niz 4 lata, z tym ze ze wzgledu na przedmiot
zamodwienia i szczegdlny interes Zamawiajgcego umowa taka moze byc¢ zawarta na okres
dtuzszy. Zawarcie umowy na okres dituiszy niz 4 lata wymaga uzasadnienia komorki
whnioskujgcej i zgody Kierownika Zamawiajacego.

Zamawiajgcy udziela zamowienia, ktdrego przedmiot jest objety umowg ramowa:

1) Wykonawcy, z ktorym zawart umowe ramowg, na warunkach okreslonych

W umowie ramowej;

2) Wykonawcom, z ktérymi zawart umowe ramowa:

a) zgodnie z warunkami umowy ramowej, bez ponownego zwracania sie do
Wykonawcéw o sktadanie ofert, w przypadku gdy w umowie tej okreslono wszystkie
warunki dotyczace realizacji robot budowlanych, ustug lub dostaw oraz warunki
wytonienia Wykonawcéw bedacych strong umowy ramowej, ktdrzy zrealizujg roboty
budowlane, ustugi lub dostawy,

b) zwracajgc sie o ztozenie ofert, w przypadku gdy nie wszystkie warunki realizacji robot
budowlanych, ustug lub dostaw lub nie wszystkie warunki wytonienia Wykonawcéw
bedacych strong umowy ramowej okreslono w umowie ramowej,

¢) w odniesieniu do niektérych zamowien zgodnie z lit. a, a w odniesieniu do innych
zgodnie z lit. b, o ile taka mozliwos¢ zostata przez Zamawiajgcego przewidziana
w dokumentacji przetargowej, w przypadku gdy umowa ramowa okresla wszystkie
warunki regulujgce realizacje robét budowlanych, ustug lub dostaw.

Rozdziat 8
8§30
Umowy

Do umdéw w sprawach zamoéwien zawartych z uwzglednieniem zapiséw niniejszego
Regulaminu, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
- Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inacze;j.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegdlnej.

Umowy s3 jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publiczne;j.

Przepisy okreslone w § 27 stosuje sie odpowiednio.
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§31

Termin zawarcia umowy

Umowe zawiera sie na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe na okres dtuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia
w dituzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji zamdwienia w stosunku do
okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi Zamawiajgcego lub
zakresem planowanych naktadéw oraz okresem niezbednym do ich sptaty. Zawarcie umowy na
okres dtuzszy niz 4 lata wymaga uzasadnienia komoérki wnioskujgcej i zgody Kierownika
Zamawiajgcego.

Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg:

1) dostawy gazu z sieci gazowej;

2) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

3) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe;

4) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

§32

Zakres i zmiany umowy

Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie lub postanowieniami konicowymi wynikajgcymi z przeprowadzonych
negocjacji.

Postanowienia zawartej umowy mogg by¢ zmienione w sytuacji, gdy zachodzi koniecznos¢
wprowadzenia takich zmian wynikajgca z uzasadnionych okolicznosci, w sytuacjach
nadzwyczajnych, wymagajacych dokonania zmiany umowy, bez ktdrej ta nie mogtaby zostac
prawidtowo zrealizowana, z zastrzezeniem ust. 1. Zmiany w umowie muszg zostac
zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ interesowi bezpieczeristwa publicznego lub interesowi
zakresu dziatalnosci Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawca moze zadaé wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

8§33
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W przypadku ustug i robot budowlanych Zamawiajagcy moze 73daé od Wykonawcy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

24



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wptacania
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy we wfasnym punkcie kasowym.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione
w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci przewidywanej zobowigzania Zamawiajacego
wynikajgcego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z umowy.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze przekraczaé
30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktdrej mowa w ust. 12, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady.

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpdzniej na 30 dni
przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej
formie niz w pienigdzu, Zamawiajgcy moze zmieni¢ forme na zabezpieczenie w pienigdzu,
poprzez wyptate kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.

Wyptata, o ktdérej mowa w ust. 14, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznosci
dotychczasowego zabezpieczenia. Przepis, o ktdrym mowa w ust. 7 i 8 stosuje sie.



Rozdziat 9
Srodki ochrony prawnej
§34
Przepisy wspdlne

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym rozdziale przystuguja Wykonawcy w trakcie
prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy oprécz ztozenia protestu, o ktéorym mowa w 8§35 moze poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami Regulaminu czynnosci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie Regulaminu, na ktére
przystuguje protest.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo
dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym Wykonawcow.

§35
Protest

Protest przystuguje Wykonawcom wytgcznie w nastepujacych przypadkach:

1) jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamdwienia doznat uszczerbku albo jezeli poniesli
lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
Regulaminu, lub

2) jezeli Zamawiajgcy dokonat czynnosci niezgodnej z przepisami niniejszego Regulaminu
lub dokonat zaniechania czynnosci, do ktdrej byt on zobowigzany na podstawie
Regulaminu.

Protest wnosi sie w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym Wykonawca powzigt lub madgt

powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe do jego wniesienia.

Zamawiajgcy odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot

nieuprawiony lub protest, w ktérym Wykonawca powotuje sie na okolicznosci oprotestowane

wczesniej przez innego Wykonawce lub protest, o ktérym mowa w ust. 13.

Protest uwaza sie za wniesiony z chwilg, gdy doszedt on do Zamawiajgcego w taki sposdb, ze

mogt on zapoznac sie z jego trescig. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed

zawarciem umowy.

Protest powinien spetnia¢ nastepujgce warunki tj. :

1) wskazywac (opisywac szczegdtowo) oprotestowang czynnos¢ lub zaniechanie przez
Zamawiajgcego;

2) zawierac zgdanie Wykonawcy;

3) zawieral zwiezte i precyzyjne przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych
uzasadniajgcych jego wniesienie;

4) zawieral podstawe prawng tj.: wskazany przepis, ktéry zostat naruszony lub jego
zastosowanie zostato zaniechane.

Jezeli wniesiony protest nie zawiera precyzyjnie opisanych informacji, wedtug wytycznych,

o ktérych mowa powyzej (pkt 1 — 4), Zamawiajgcy moze odrzuci¢ protest

i uznaé, ze wptynat sprzeciw o znamionach protestu. Obowigzek wskazania precyzyjnych

informacji, o ktdrych mowa w pkt 1 —4 lezy po stronie Wykonawcy.

W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania

ofertg ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu.
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O zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy informuje niezwiocznie
Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty.

Zamawiajgcy w dowolnym czasie, przed uptywem waznosci wadidw, wzywa Wykonawcéw, pod
rygorem odrzucenia oferty, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia nowego
wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy, po
rozstrzygnieciu protestu.

O whniesieniu protestu oraz jego tresci i zarzutach Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie
Wykonawcdéw uczestniczgcych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Do czasu rozstrzygniecia protestu Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy.

Tres$¢ rozstrzygniecia wraz z uzasadnieniem Zamawiajgcy przesyta Wykonawcy, ktory wnidst
protest.

W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynnosé lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej informujgc wszystkich Wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Brak przekazania powyiszej
informacji pozostatym Wykonawcom oznacza nieuwzglednienie protestu przez Zamawiajgcego
oraz jego odrzucenie.

Wykonawca wnoszacy protest oraz pozostali Wykonawcy uczestniczacy
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie mogg wnies¢ protestu na czynnosci
Zamawiajgcego wykonane zgodnie z rozstrzygnieciem protestu, ktére zapadfo
w postepowaniu toczgcym sie w wyniku jego wniesienia.

Uwzglednienie lub nieuwzglednienie protestu (rozstrzygniecie) jest ostateczne i nie przystuguje
od niego odwotanie.

Rozdziat 10
8§36
Roczne sprawozdanie z udzielonych zamoéwien

Wszyscy kierownicy komoérek organizacyjnych oraz Pracownicy samodzielnych stanowisk
zobowigzani sg do biezgcego gromadzenia i przekazania informacji (zamodwienia udzielone
przez komodrke organizacyjng) na potrzeby przygotowania rocznego sprawozdania
z udzielonych zaméwienn do komdrki ds. zamoéwien publicznych we wskazanym przez nig
zakresie i terminie.

Komodrka ds. zaméwienn publicznych sporzadza i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych roczne sprawozdanie z udzielonych zamdwien zgodnie z wtasciwymi przepisami
prawa w tym zakresie.
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DZIAL Il

PRZEPISY KONCOWE

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 24.02.2017 r.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, w szczegdlnosci w zakresie
dotyczagcym obowigzujgcego obiegu dokumentéw, stosuje sie aktualnie obowigzujgce
w WPWIK Sp. z 0.0. procedury wewnetrzne.

Oznakowanie postepowan i uméw nastepuje wedtug zasady identyfikujgcej okreslonej przez
komérke ds. zamdwien publicznych.

W przypadku postepowan i wszystkich obowigzkéw, dziatan, procedur rozpoczetych i nie
zakonczonych przed wejsciem w zycie Regulaminu wykonywane sg one wedtug wczesniej
przyjetego porzadku, zakresu obowigzkdw i odpowiedzialnosci odpowiedniego pod wzgledem
merytorycznym i formalnym.

W przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisdow w zakresie zamodwien
publicznych, ktére powodowatyby sprzecznos¢ z przepisami niniejszego Regulaminu lub innymi
przepisami wewnetrznymi, do czasu nowelizacji przepisdw wewnetrznych nalezy w pierwszej
kolejnosci stosowacd przepisy ustaw i aktéw wykonawczych powszechnie obowigzujgcych.
Postanowienia Regulaminu stosuje sie réwniez (na zasadzie analogii) dla zamdwien
realizowanych zgodnie z ustawg PZP, o ile ustawa ta lub akty wykonawcze do niej nie stanowig
inaczej.
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